0-dan baslayanlar ii¢iin Praktiki Excel
TOLIM PROQRAMI

Umumi malumat

Talimin ad1: 0-dan baslayanlar ticiin praktiki Excel

Talimin maqsadi: Bu telimin magqsadi istirak¢ilarin Excel biliklarini sifirdan
sistemli gokilda quraraq, melumatlar: strukturlagdirmaq, analiz etmak ve
avtomatlagdirilmis hesabatlar hazirlamaq bacarigini qazandirmaq, onlar1
istenilon ofis ve ya korporativ miihitde reqeamsal iistiinliiye sahib miitexassis
soviyyasina ¢atdirmaqdir.

Miiddat: 32 saat

Dars say1: 16

Dars cadvali: Haftonin 2 ve 4-cii giinleri, saat 19:00 - 21:00

Format: Onlayn, praktiki tapsiriglar

Tadris tacriibasi: 10+ sessiya

Mbzun say1: 100+

Modul say1: 1

Talimgi say1: 1

Talimgi: Parvana Qasimova
https://www.linkedin.com/in/parvana-gasimova-1186a222b/
Qiymatlandirma: - Tolim sonu imtahan

Talimin sonunda taqdim ediloan natica sanad: Sertifikat (istirak¢i vo ya
miiveffaqiyyat)

Talimin iistiinliiklari

- Onlayn formatda kegirilir, darslorin video geydlori istirakcilarla paylasilir vo
daimi sl¢atan olur

- Sifirdan sistemli vo marhalali 6yrenma proqrami

- Hor movzu tizre praktiki tapsiriglar

- Real is nlimunalari tizerindan tetbiq

- Oyrenilan biliklarin doarhal is prosesinda tatbiq oluna bilmasi

- Real korporativ miihitds calisan, Excel vo analitik alatlari giindslik biznes
gerarlarinda tatbiq eden praktik miitoxassis torafinden tadris

- Imtahan ve natice asasli giymatlondirma

- Etibar vo etimad edilon sertifikat

Talimin auditoriyasi

- Excel biliklorini sifirdan formalasdirmaq istoyanlar

- Ofis amoakdaslar1 va inzibati is¢ilar

- HR, miihasibat, satis ve amaliyyat sahasinde ¢alisanlar
- Universitet talabaleri ve yeni mazunlar

- Analitik diisiince va data ilo isloma bacarigini inkisaf etdirmak istayon har
kas


https://www.linkedin.com/in/parvana-gasimova-1186a222b/

Talimi bitirdikdan sonra istirakct:

- Excel interfeysini va asas funksiyalarin sarbast istifade eds bilacek
- Mantiqi, matn, tarix v sertli formullarla islaye bilacok

- Pivot Table vasitasilo malumatlar: analiz edacak

- Melumatlar: diizgiin vizuallagdiracaq ve hesabat hazirlayacaq

- Excel-do moalumatlar tohliikesiz sokilde idare edacak

Talim proqrami

1. Excel haqqinda iimumi anlayis
Conditional Formatting

Custom List

Custom Formats

Data Validation

2. Moantiqi funksiyalar
IF

Nested IF

IFERROR

AND

OR

NOT

IF + AND

IF + OR

3. Matn formulalar
LEN

UPPER

LOWER

PROPER

LEFT

RIGHT

MID

TRIM

CONCAT
TEXTJOIN

FIND

SEARCH
REPLACE
SUBSTITUTE

REPT

TEXT

Ampersand (&) operatoru



4. Tarix va zaman funksiyalar
Tarix funksiyalar1
DAY

MONTH

YEAR

NOW

TODAY

DATE

DATEVALUE

EDATE

EOMONTH
YEARFRAC

DAYS

WORKDAY
WORKDAY.INTL
NETWORKDAYS
NETWORKDAYS.INTL
WEEKDAY

DATEDIF

Zaman funksiyalar1
SECOND

MINUTE

HOUR

TIME

TIMEVALUE

5. Sortli riyazi funksiyalar
SUMIF

COUNTIF

AVERAGEIF

SUMIFS

COUNTIFS

AVERAGEIFS

MAXIFS

MINIFS

UNIQUE

Data menyusu - “Remove Duplicates” amri

6. Axtaris vo istinad funksiyalar1
VLOOKUP

HLOOKUP

XLOOKUP

INDEX

MATCH

INDEX + MATCH



CHOQOSE

ROW

COLUMN
ROWS
COLUMNS
FORMULATEXT
TRANSPOSE

7. Axtar1s funksiyalarinin tekrar edilmasi va praktiki tatbiq

8. Pivot Table

Pivot Table-in yaradilmasi

Pivot Table-in alave edilmasi

Baza cadvalinin se¢ilmasi

[lkin Pivot cadvalin qurulmasi

Pivot Table-in yenilonmasi ve malumat manbayinin dayisdirilmasi
Pivot Table Fields va asas alatlar

“Pivot Table Fields” bolmasi va sahalarin islonma prinsipi
Analyze menyusu

Design menyusu veo elementlari

Layout Design

Pivot iizarinds statistik amaliyyatlar

Pivot Table 6lgmalari tizarinda statistik emaliyyatlar
Total ve Subtotal anlayis:

Dayarlarin siitun comina gors pay1

Dayeorlorin satir comine gorea pay1

Filtrloms va strukturlasdirma

Pivot Table tizarinds siralama smealiyyatlar1

Pivot Table tizorinda filterloma amaliyyatlar:

Top siralama

Qruplasdirma

Zaman iizra analiz

Verilanlar tizorinds tarix gedisatlar: - Like for Like

9. Data vizuallagdirma

Vizual novleri ve malumat uygunlugu

Pie Chart

Donut Chart

Column Chart (Stacked, 100% Stacked, Clustered)
Line Chart

Bar Chart (Stacked, 100% Stacked, Clustered)
Combo Chart

Waterfall Chart

Area Chart

Data Labels vo parametrlar

Legend anlayis1



10. Is sahifasi ve is kitabi iizarindes amaliyyatlar

Is sohifasinin qorunmasi (Protect Sheet) - Formullarin, hiiceyralorin vo
strukturun tesadiifi deyisdirilmasinin garsisinin alinmasy, istifadagi
saviyyoasinda icazalerin toyin edilmasi

Is kitabinin qorunmasi (Protect Workbook) - Fayl strukturunun (sheet
alava/silma, gizlotma ve s.) qorunmas: ve tohliikasizlik parametrlarinin
qurulmasi

Xiisusi diapazonlarin mahdudlasdirilmasi - Secilmis hiiceyralar tigiin fordi
giris icazalarinin tayin edilmasi vo malumatlarin tohliikasiz saxlanilmasi
Istifadacilare diapazon saviyyesinds imtiyazlarin verilmasi - Miixtalif
istifadagilar tiglin forqli redakts hiiquglarinin miisyyan edilmasi

Page Layout menyusu - Sahifs Olgiilari, kenar bosluqlar, orientasiya ve cap
parametrlarinin tonzimlonmasi

Verilanlarin capa hazirlanmasi - Print Area se¢imi, sohifeloms, baslhq vo
altbilgi (Header & Footer) alava edilmasi

Hyperlink istifadasi - Is kitab1 daxilinda v xarici fayllara kegidlorin
yaradilmasi

Takmil yeni funksiyalar - Miiasir Excel alatlari vo giindalik is prosesinda
mohsuldarhig artiran praktiki imkanlar

Olavo dors
Movzularin tokrari
Praktiki tapsiriqlar

Niimuns dars videosu:
https://youtu.be/IpHTGe8VmoA?si=loL0aROvMv2XByim



https://youtu.be/IpHTGe8VmoA?si=loL0aROvMv2XByim
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