Omokhaqq1 Hesablamasi (Payroll)
TOLIM PROQRAMI

Umumi malumat

Talimin ad1: ©moakhaqqi Hesablamasi (Payroll)

Talimin maqsadi: Telimin magsadi istirak¢ilara amakhagqinin
hesablanmasini yalniz nazari saviyyads deyil, ganunvericiliys uygun, praktik
va avtomatlagdirilmis formada icra etms bacarig1 qazandirmag, real is
miihitinda vergilar, alavalar, mazuniyyat vo sosial ddanislor daxil olmagqla
amokhaqqmi sehvsiz va sistemli sokilde formalasdirmagi dyretmakdir.
Miiddat: 18 saat

Dars say1: 9

Dars cadvali: Haftonin 1 ve 3-cii gilinlari, saat 19:00 - 21:00

Format: Oyani, real niimunsalar, praktiki tapsiriqlar

Tadris tacriibasi: 9 il, 48 sessiya

Mbazun say1: 500+

Modul say1: 1

Talimgi say1: 1

Talimgi: Ayton Slizads

Aytan Alizada | LinkedIn

Qiymoatlandirma: - Tolim sonu imtahan

Talimin sonunda taqdim edilan natica sanad: Sertifikat (istirak¢i vo ya

miiveffaqiyyat)

Talimin iistiinliiklari

- Omokhaqq1 hesablamas sifirdan sistemli ve qanunvericiliye uygun izah
olunur

- Dovlat, neft-qaz ve qgeyri-neft sektoru tizra farqli hesablama mexanizmlori
praktiki sokilde gostorilir

- Excel tizerinds amakhaqq: cadvalinin qurulmasi ve avtomatlagdirilmas:
oyradilir

- Hor movzu tizrs praktik tapsiriglar hall edilir — sadace dinlomsa deyil, real
hesablama aparilir

- Imtahan ve natice asasli giymatlondirma

- Etibar vo etimad edilon sertifikat


https://www.linkedin.com/in/aytanalizada/

Talimin auditoriyas:

- HR miitoxassislori ve HR menecerlari

- Miihasiblar ve emakhaqq tizra miitaxassislar

- Omoakhaqq1 hesablamasini icra edon kadr miitoxassislari

- Maliyyo vo insan resurslar1 saheasinda faaliyyst gostaran rohbarlar

- Omoakhaqq1 hesablanmasini pesakar saviyyads 0yranmak istoyan soxslor

Talimi bitirdikdon sonra istirakc:

- Omoakhaqqin (Gross va Net) qanunvericiliys uygun va sektorundan asili
olmayaraq diizgiin hesablayacaq

- Omoakhaqqina dair biitiin slavalari va is rejimi tizre 6denisleri (artiq is, gece
isi, zararli sorait vo s.) diizgiin totbiq edacak

- Vergi va macburi tutulmalar: (golir vergisi, sosial ve tibbi sigorta, issizlik
sigortasi vo s.) sohvsiz hesablayacaq

- Mazuniyyat, orta emoakhaqqi, kompensasiya vo digar sosial miiavinatlari
qanunvericiliys uygun hesablayacaq

- Ezamiyys va amakhaqqindan tutulmalar iizrs hesablamalar1 ganunvericiliya
uygun icra edacak

- Excel tizerinds amakhaqq: hesablamasini avtomatlasdiraraq hesabat tigiin

hazir vo sistemli malumat formalasdiracaq

Talim proqrami

Omoakhaqqi ils bagli iimumi anlayislar va hesablamalar:

Insan Resuslarinin idars edilmoasindo amoakhaqqt hesablanmasinin rolu;
Qanunvericiliys asasan emakhaqq: hesablanmasi anlayis;

Minimum amakhaqqi anlayisi ve Omak pensiyalarinin minimum mablaginin
amoakhaqq1 hesablamada rolu;

Omoyin 6denilmasi sistemlari vo novlari:

- Isamuzd amokhaqqp;

- Vaxtamuzd amakhaqqi.

Hesablanmis amak haqqi (Gross) ve Xalis emak haqq1 (Net) anlayislar:
- Dovlat va neft-qaz sektoru tizre emekhaqqi hesablanmasi;

- Qeyri neft-qaz ve 0zal sektor iizra amakhaqq: hesablanmasi.

Omoakhaqqina slavalar

omoak haqqmna slavelerin novlari;
Omok saraiti ilo alagadar slavaler:
- Ag1r vo zororli is;

- Xiisusile agir vo zararli is.

Is rejimi ilo alagedar olavalor:

- Is vaxtindan artiq is;

- Qeyri-is glinii is.



Basqa is¢inin amak funksiyasinin icrasina gors alavalar:
- Miivaqqgpti avezetms;

- Bos vazifonin icrasi.

Geca vaxt goriilon ige gore slavelerin hesablanmasi:

- Geco vaxti is anlayisy;

- Novbali is grafiki;

- Coxnovbali is grafiki.

Comlanmis ugot
Coamloanmis ugotun mahiyyati v totbiqi sahalari;
Coamlanmis ugotun hesablanma qaydalari;

Novbeoli grafikle comlenmis ugotun birge tetbiqi.

Vergi tutulmalar1 (Muzdlu isdan alds edilan golirlar iizro)

Galir vergisi:

Galir vergisinin hesablanmas;

Fiziki soxsin galir vergisinden azadolmalar;

Mazuniyyast kompensasiyas1 zamani golir vergisinin ve digar vergilarin
hesablanmasi.

Macburi dovlast sosial sigorta haqqu:

Macburi dovlast sosial sigorta haqqimin hesablanmasi;

Macburi dovlast sosial sigorta haqqmin hesablanmasindan giizestlar;
Icbari tibbi sigorta:

Icbari tibbi sigortanin hesablanmast.

Igsizlik sigortasi;

Issizlik sigortasinin hesablanmast;

Biitiin nov 6demalar tizre vergilorin tutulmasi qaydalari.

Omak mazuniyyati

Mazuniyyatin novlari;

O©moak mazuniyyatinin hesablanmasi qaydalars;

Omok mazuniyyetinin hesablanmasina dair istisna hallar;

Mazuniyyst haqqi 6denilsrken nazere alinan ve alinmayan amak haqq:
novlori;

Mazuniyyst vaxti ligiin orta emek haqqmin smsallagdirilmasz:
Omsallasdirmanin mahiyyati;

Kitlavi arttmin mahiyyati;

Omsallasdirmann tetbiqi ilo bagli masslalar.

Istifade edilmamis amak mazuniyyatine gérs kompensasiyanin hesablanmasi;
Omoak mazuniyyetindan geri ¢agrilma ils bagli mazuniyyet hesablama
qaydalar;

Omoak mazuniyyetinds olan is¢inin emak qabiliyystini itirdiyi zaman tetbiq



olunan hesablamalar;

Artiq istifads edilmis mazuniyyat pulunun tutulmas: qaydalari;

Orta amakhaqqu v orta ayliq amakhaqqz

Orta amakhaqq1 ve orta ayliq emakhaqq: anlayislari;

Orta amoak hagqinin hesablanmasi;

Orta amak haqqi hesablanarken nazars alinan ve alinmayan 6daniglar;
Tohsil ve yaradiciliq mazuniyyaetlarinin hesablanmasi;

Orta amak haqqr saxlanilan hallar;

Miiassisenin lagvi vo ixtisarla alagedar miiavinatin hesablanmasi

Omoak qabiliyyatinin itirilmasina gors miiavinatin hesablanmas:

Sosial sigorta hadisesi ve buna gora 6demealar;

Omok gabiliyyatinin itirilmasina gore miiavinatin verilmadiyi hallar;
Miiavinetin hesablanmas: qaydalari:

- Xastolik 14 giindan artiq dovrii shats etdikde hesablamada nezars alinmalx
niuianslar;

- Isci asas vo olavae is yerlarinds isladikde miiavinatin hesablanma qaydasi;

- Iscinin son 12 ayinda qazanci olmadiqda hesablanmanin aparilma qaydasi;
- “Miiavinetin ayliq maksimal haddi yasa gore amak pensiyasimin baza
hissasinin 25 mislinden artiq ola bilmaz” ifadesine asasen miiavinatin
hesablamasi;

- “Faktiki qazanc 2 aylq vazife maasinin mablagindan artiq ola bilmaz”
ifadesine ssasen miiavinatin hesablamasi;

Miiavinat hesablayarken miikafat ve slavelerin hesablanmasi qaydalar:.
Yalniz isogotiiran tarafindon miiavinatin 6denildiyi hallar;

Miiavinetin hesablanmasi zamani vergilarin tutulmas: qaydalari.

Omok qabiliyyatinin itirilmasina gors biilletenin E-gov portalina daxil

edilmasinin izahi

Digar sosial miiavinatlarin hesablanmasi

Hamilsliys ve dogusa gore mazuniyyet zamani verilon miiavinat:
Miiavinetin hesablanmasi ils bagh masalaler;

Hamilsliys ve dogusa gore miiavinatin hesablanmasi ile emak qabiliyystinin
itirilmasine gora miiavinatin hesablanmas: arasindaki farqler;

Usagin ii¢ yas1 tamam olanadak ona qulluq etmayas gors miiavinat:
Miiavinetin hesablanmasi, tayin edilmasi ve verilmaosi ile bagh digar
masalalar.

Usagin anadan olmasina gors birdafelik miiavinat ve onun ddenilmasi;

Dafn ti¢lin miiavinat ve onun 6danilmasi.

Digor sosial miiavinatlarin E-gov portalina daxil edilmasinin izahi



Ezamiyye

Ezamiyye haqqinda qanunvericilik aktlar1 barads timumi malumat;
Ezamiyye xarcinin hesablanmasi:

- Respublika daxili ezamiyyenin hesablanmasi;

- Respublika xarici ezamiyysnin hesablanmasi.

Omoakhaqqindan tutulmalar

Tutulmanin novlari;

omoak haqqindan tutulmalara yol verilan hallar;

Tam maddi masuliyyat hallari;

Omok haqqindan tutulan mablaglorin migdarinin mahdudlasdirilmasi;
Aliment vo alimentin tutulmadig1 mablaglar;

Icra senadleri iizre tutulmalar v icra senadlorinin tutulmadigi mablaglor.

Omakhaqq1 hesablamasinin avtomatlasdirilmasi (Microsoft Excel
iizarinids)

Omokhaqqi hesalanma cadvalinin hazirlanmasi;

©mokhaqqu ile bagh funksiya ve formulalarinin izahi;

Yekun cadvslds emakhaqqmin hesablanmasi.

Omoak haqqu ils bagli macburi dovlat hesabatliliginin islonmasi

Statistik hesabatlarin verilmasi

- 4 amok hesabat1

- 1 amak hesabat1

Vahid Muzdlu Bayamnamaenin hazirlanmasi {igiin lazim olan mslumatlarin

toplanmas: ve online vergi portalinda islonmasi.

Qeyd: Hoar kecirilon mévzuya uygun olaraq praktiki ¢alismalar istirak¢ilar

torafindan hall edilir.
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